
 

 

INSTRUCTIVO 

LEGALIZAR 
MATRICULA 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
PADRES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



 

 

 

 
 
 

 

 
 

Este proceso debe realizarse en la 
web desde un PC/portátil y debe contar  

con cámara web. También deberá tener  
el carnet de vacunación del estudiante 

 
 
 
 

  

IMPORTANTE 



 

 

 

 
 

  
 
A su correo electrónico de padre de familia le 
llegará la orden de matrícula. 
Deberá pagar directamente en el Banco Caja 
Social y esperar 24 horas para ingresar a 
gestionar su matrícula académica a través de 
la plataforma institucional Control Academic, 
debido a que el banco se demora ese tiempo 
en reportar los pagos. 



 

 

 

 Ingresamos a la plataforma institucional: Haz clic AQUÍ!! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Colocamos Usuario y Contraseña. 
La estructura de los datos de acceso del padre (madre) son: Usuario: número de identificación 

Ejemplo: 808080 
 

Contraseña: Número de identificación Ejemplo: 
808080 

 
 

https://edu.controlacademic.co/javeriano/loginc.aspx
https://edu.controlacademic.co/javeriano/loginc.aspx


 

 

 

 
  

Al acceder a la plataforma, se encontrará con el procedimiento de legalización de matrícula, 
el cual deberá seguir paso a paso para completar exitosamente su inscripción. El primer paso 

consiste en realizar el pago de la matrícula. El sistema le proporcionará instrucciones para 
efectuar el pago a través de PSE o directamente en una entidad bancaria. 

Pagar Matrícula 

Información del estudiante 



 

 

 

ó 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

El siguiente paso será Actualizar La información del estudiante, para ello seleccionamos el texto 
  
 
 
 

  

Editar información Aquí Ingresar información Aquí 

Pagar Matrícula 

Información del estudiante 



 

 

 

ACTUALIZAR  

INFORMACION 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
  



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Aproba1on ru lldll,cltud para modlflcar irifmmael6n @fl el peliil. 

(M-iil-11) 

vemajas de tl!fler mi corr,eo aetuall!Zado: 

ll:ecibe todacs las ll(llific.aci011es de1:a agenda virn111I. 

• Coplas d!!I slstlma de rnansajari instl'tLJCional. 

• ll:e tab!ecanientQclecC1n1ra f'ia $in m nient<!-S. 

• U[tlm<IIS aclualfizaciOMSde la ph1taf00llli. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

hacemos clic en el botón EMPEZAR 
 
 
 

 
  



 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
En este apartado podrá 
recordar su nombre de 
usuario y a su vez cambiar la 
contraseña 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

Deberá introducir datos obligatorios de Información Familiar que se encuentran 
señalados con (*), y dar clic en GUARDAR 

Tiene 2 pestañas o secciones para editar: Información Familiar y Estudiantes 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Deberá introducir datos obligatorios de Información del Estudiante que se encuentran 
señalados con (*), y dar clic en GUARDAR 

 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Deberá introducir datos obligatorios de Contactos/ Información Adicional que se 
encuentran señalados con (*), y dar clic en GUARDAR 

 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Deberá introducir datos obligatorios sobre Datos Médicos, que se encuentran 

señalados con (*), y dar clic en GUARDAR 
 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
En la pestaña de familiares (si no hay información), en el botón Agregar Familiar se digita el 

número de identificación del acudiente, luego hacer clic en CONTINUAR 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Deberá introducir datos obligatorios que se encuentran señalados con (*), y dar clic en 
GUARDAR 

El sistema automáticamente le ofrece las credenciales de acceso del acudiente 

 



 

 

 

+ 

■ Mfr  

SI Mu■  SI Hit■  S1 Nu■  S1 Mfr·  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
IN!'ORMA i6N1FAMII\.JAR ESTUDIANTES 

B  
 

INFORMAClt'INDELIEST\.1D1ANTE 

 
 
 

 
Aukirizat:i611de f'arlidpacioln 

i!ludio i$\Jal 

 

- NO 

DATOS DE CONTACTO/ INFOADICtONAL 
 
 
 

 
Asesoria de pait:oorienlacion en ,el 

SAE 

 
- NO 

DATOS MEDtCOS FAMILIARf'S, CANALES AUTORIZADOS 
 
 

 

Gen,eral 
Asesoria espiritual en r,astoral 

 

- NO 

AUTORIZACION DEl!SO (CONTRATOS) 
 
 
 

 
salr.das pedag6gicas 

 

- NO 

 
llos Padres deFamilia: DHigencia solo el Padre 

&rllreo EJl!!<ltr6n1co 

+
 

Men,saj;, <le'te:xto SMS Terl!lono Fijo Reaid'erteia 

Ce1ula, (Llama,fa) 

+
 

WhalsApp 
(Cl'lal) 

Ul ono Fijo • o r , c , n a

■
/  Tranajac 

 
 

 
Cofreo Eileetr6nico 

SI MM·+ 

 

 
Men13aje de texto SMS 

 

- NO 

Diligenc!la solo el Responsable Eoon6:mico 
Tef!\10110 rtjo Rcsiden.cio 

SI 

 

 
WhalsApp (Cnal) 

 
- NO 

 

 
Telefono Fijo • Of1c·na /Trabajo 

 
- NO 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

En esta sección podrá escoger los medios por los cuales desea ser contactado. 
 
 
 

SI M!(,W1 SI Nit·+ 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Por último, se aceptan las políticas de tratamiento de datos (obligatorio) y hacemos 
clic en el botón de GUARDAR, el sistema nos redireccionará a la página de inicio 

 
  



 

 

 

 
 
 
 

 

En el tercer paso deberá anexar el carnet de vacunación del 
estudiante. 



 

 

 

 
 

 
  

En el cuarto paso deberá seleccionar si toma el Seguro Estudiantil o no. 



 

 

 

 
 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Como quinto paso para legalizar matrícula, deberá descargar o visualizar los 
documentos que se encuentran en pantalla haciendo clic en cada uno de ellos. 

 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

En el quinto paso procedemos a Firmar Digitalmente los Documentos. Para ello debemos 

Señalar el botón  

 

Luego nos dirigimos a nuestro correo electrónico personal. (este correo será enviado a las 

personas marcadas como Padre, Madre, Acudiente, Resp.. Económico, Deudor solidaro) 

Firmar documentos 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Seleccionamos el correo enviado por Signio 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Hacemos clic en Abrir Sobre 
 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
Autorizamos el tratamiento de los datos personales, luego hacemos clic en Continuar 
 



 

 

 

 
 
  

Ingresamos los datos requeridos (deben coincidir con los datos en control academic), luego hacemos clic en CONTINUAR 



 

 

 

 

 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Aceptamos los Términos y Condiciones para Firma, luego hacemos clic en Siguiente >> 
 
 



 

 

 

 
 

 

Seleccionamos el medio de contacto para recibir el token, luego hacemos clic en Solicitar Token. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  Digitamos el token enviado al correo electrónico, luego hacemos clic en Siguiente 
 
 



 

 

 

 
 

 

(Seguir las indicaciones de Signio para la foto) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Al finalizar hacemos clic en Guardar Foto. 
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Seleci your preferred language: ID 
 

 

s1gn10 

 
CONTRATO OE MATRICULA 2025-2026 

 

 

Process Complete! 
 
 

 

ill PAGARE Y CARTA 2025-2026_1750363912-f-f.pdf mm 

ill PRESTACION FORMATO SARLAFT OOMPANIA 20... 

 
Estimados IPadre-s de Familia, 

Nos complac.e tnforrnar1es que el Contrato de MatrJcula para el ai\o escolar 2025.2026 ha sldo Hrmado oon exlto. Les 

1eco1damos que. para completar el prooeso de malrfcula pan1 el ano eswlar 202;1).2025, es n.ecesa,io que 
regresen a 1apaginaCle Co111ro1 Acae1em1co. ASegOrense ae segw DC>s pasos iina:e1o para asegurar 1a 1nsc 1pe16n 
de S!l h Ofa. 

jGracias! 

 

Documents must Ile signed by other peoplle; you will receive the signed documents via email.. 
 

 
""  • Thanks! 

5 gI nIO If )/OlJ wanl to Know more, visit us at W'l'/'j'I Sl9filO.le_G!'! 

 
 

 
Cl Copyrlg"1 2025 LEGOPSTE.CH 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Esperamos que Signio Cargue las firmas y listo 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

Para Finalizar aceptamos los términos y condiciones, luego hacemos clic en Aceptar y Continuar 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

¡BUEN 
TRABAJO! 


